	中央研究院原子與分子科學研究所   驗收紀錄 （範例）       案號： 

	
時間：民國   年   月   日   午    時    分
	地點：原分所    實驗室
	 年度
	 100
	驗收批次
	 1

	標的名稱及數量

   渦輪抽氣馬達   
	經

費來源
	□原子分子科學研究  

(其他設備-(所內)(主題) 
□主題研究與高級人才培育 業務費
□學術審議及研究獎助
□國科會專題研究計畫 

□授權金-研究設備費
	□超過查核金額。
□超過100萬元。
(低於100萬元，高於10萬元。
□低於10萬元。


	(詳合約書或報價單)
	
	
	

	契 約 金 額
	
	
	

	驗收經過
	                             1.到貨標的名稱、規格、數量：

                            
	□ 與合約所載相符。

□ 與報價單所載相符。

□ 除2.所載缺件外與合約或報價單所載相符。


	
	2.缺件標的名稱、規格、數量：

	
驗收結果
	□ 材料耗材，如數點驗，准予驗收。

□ 設備儀器，如數點驗，待使用單位測試合格後，准予驗收。

□ 缺件或不符需向廠商補貨 (註)

	完成履約日期
	履約期限：94 年12月04日。﹝本案如屬直接外購未簽約者免填﹞

交貨期限：   年   月   日。
履約交貨日期：    年   月   日。
測試期限：點驗日後30日內完成；測試完成日期：    年   月   日（材料耗材者無測試期）。

	履 約 有 無 逾 期
	1.交貨：(未逾期。

        □逾期，共逾   日，依合約總價千分之五罰款計新台幣  拾   萬   仟   佰   拾  元整。

       ﹝罰款計算方式：           (合約總價) X     (匯率)X 5‰ X    日= NT$          ﹞ 

2.測試：□未逾期。（材料耗材者無測試期）

        □逾期，共逾   日，依合約總價千分之五罰款計新台幣  拾  萬   仟   佰   拾   元整。

       ﹝罰款計算方式：           (合約總價) X     (匯率)X 5‰ X    日= NT$          ﹞

	備
註
	□驗收缺件補貨期限：

□驗收不符需改善、拆除、重作、退貨、換貨期限：


	廠
商
	公    司：
                                                                     (無者免填)
出席人員：

	
	公 證 行：                                                  (本欄如到貨外箱無毀損者免填)

	出席單位
	記   錄



	
	協驗人員

	(無者免)
	會驗人員


	(無者免)

	
	主驗

人員

	
	監辦人員

(書面審核監辦)
	
	主管或

 授權人
	


�               請填入開箱驗收當天的日期及時間。


�               驗收無誤，有國內代理商者，請勾選此項。


�               驗收無誤，直接跟國外廠商交易者，請勾選此項。


�               若有缺件，請勾選此項，並於第2點填寫缺件資料。待缺件補齊時，請用同樣的表格另填新的一份驗收紀錄。


�               依報價單內容及第二項勾選的結果選擇合適者。


�               以貨品到貨當日為準。下兩點由行政室填寫。


�               由行政室填寫。


�               務必請代理商填寫並簽名，並提供「貨品驗收單」。


�                           不限於原分所支薪者，協同會驗人員驗收完畢請在此欄簽名。


�                 出席驗收者若不在原分所支薪，驗收完畢請在此欄簽名。另找一位原分所支薪的研究助理在「會驗人員」欄簽名。


�              在原分所支薪者，驗收完畢請在此欄簽名。可與「紀錄」同一人。


�              由計畫主持人簽字。





