中央研究院國防工業訓儲預備軍（士）官出國案件通報作業注意事項

一、中央研究院國防工業訓儲預備軍（士）官（以下簡稱本院訓儲人員）出國案件通報作業，依本注意事項辦理。

二、通報程序如下：

（一）因學術交流訪問、考察研習、研究計畫需要派赴國外工作案件：

本院各訓儲用人所（處）、研究中心審查通過後，應至國防工業訓儲預備軍士官制度運作管理系統（以下簡稱訓儲資訊系統）完成登錄，並於填報因公出國案件申請表（如附表）時，勾選「訓儲人員出國登錄」欄，送院方核備。

（二）出席國際會議案件：

經本院各訓儲用人所（處）、研究中心同意後，應至訓儲資訊系統完成登錄，並於送院方核備之公文敘明係屬訓儲人員出席國際會議案件，俾學術事務組加會人事室加強控管。
（三）非因公出國案件：

訓儲人員請休假、事假或婚假出國時，各訓儲用人所（處）、研究中心應至訓儲資訊系統完成登錄，並列印出國登錄清單送人事室確認後送出。

三、訓儲人員單次出國超過2個月（以60天計）與累計出國超過2個月以上，請各訓儲用人所（處）、研究中心於出國前14天函請院方報請國防部人力司核准，俟獲核准後，再依前點規定之通報程序辦理。

四、為確認訓儲資訊系統完成登錄，訓儲人員各類出國案件於登錄完成後，均請列印出國清單送人事室簽章確認送出；或以電子郵件（設定收件者回條功能）通知人事室確認送出，如時間緊迫請先以電話通知，並補送清單送交人事室簽章確認。
